CITTA DI LA MADDALENA

Direzione Risorse Umane ed Economiche

Servizio Personale
AVVISO ESPLORATIVO PER L’AFFIDAMENTO DELL'ATTIVITA DI ASSISTENZA PROFESSIONALE NELLA
COMPOSIZIONE E CALCOLO DELLE PRATICHE PREVIDENZIALI E STIPENDIALI Al SENSI DELL’ART.50 C1
LETT.E DEL D.LGS 36/2023
PERIODO 2024 - 2026 - C.1.G.Z8C3C15FDC

Si rende noto che il Comune di La Maddalena intende effettuare un’indagine di mercato al fine di
individuare gli operatori economici per I'affidamento del servizio di Assistenza professionale nella
composizione e calcolo delle pratiche previdenziali e stipendiali- ai sensi dell’art.50 c.1 lett.e del D.Igs
36/2023.

L'importo a base gara & stimato in € 15.000,00 IVA esclusa per anni tre (€ 5.000,00 annui), € 18.300,00 IVA
Inclusa.

Il presente avviso & finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse per favorire la
partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici, in modo non vincolante per
I’Ente, con I'unico scopo di comunicare agli stessi, la disponibilita ad essere invitati a presentare I'offerta
con ricorso alla piattaforma elettronica SardegnaCAT.

Con il presente avviso non e indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale o para concorsuale e non
sono previste graduatorie di merito o attribuzioni di punteggi; si tratta semplicemente di una indagine
conoscitiva finalizzata all’individuazione di un elenco di operatori economici da consultare nel rispetto dei
principi di non discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita e trasparenza, ai quali sara richiesto,
con invito su mercato elettronico (SardegnaCAT), di presentare offerta.

Con il presente awviso si chiede agli operatori economici di manifestare il proprio interesse ad essere
invitati alla procedura, per I'affidamento del predetto servizio che verra aggiudicato con il criterio del
minor prezzo, ai sensi dell’art. 50 c.4 del D.Lgs 36/2023.

Si precisa, altresi, che I'Ente, si riserva di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al
presente avviso esplorativo e di non dare seguito all'indizione della successiva gara informale per
I’affidamento del servizio.

Art.1 -Oggetto

Il servizio che forma oggetto della presente procedura consiste nell’elaborazione, consulenza e formazione
relativa alle pratiche previdenziali dei dipendenti e degli ex dipendenti (inclusi i segretari comunali) del
Comune di La Maddalena nonché consulenza e formazione relativa alle attivita del servizio personale
(fondo, contrattazione decentrata, applicazioni contrattuali, verifiche stipendiali) su richiesta della Stazione
appaltante.

In particolare il Fornitore dovra, sulla base delle esigenze della Stazione appaltante:

- completare, correggere e certificare, attraverso la procedura INPS denominata “Nuova passweb” le
posizioni previdenziali, previa analisi dei dati/documenti presenti nel fascicolo personale del
dipendente;

- predisporre, ove richiesto, il modello PA04;

- predisporre le pratiche di pensione complete di modello TFS — INADEL e/o TFR, comprensive della
certificazione dei servizi e delle retribuzioni per i servizi prestati presso il Comune di La Maddalena;

- riliquidare |e pratiche di pensione, Tfs—Inadel e/o Tfr a seguito della sottoscrizione dei nuovi CCNL
e/o attribuzione di progressioni economiche con effetto retroattivo, redigere i modelli:

v Tfrl



v Tfr2

v' Tfs 350/P

v’ Tfs350/A

Le caratteristiche e condizioni specifiche saranno dettagliate nel capitolato di gara ( attraverso RDO sulla
piattaforma SardegnaCAT).

Art. 2- DURATA ED AMMONTARE

Il servizio oggetto del presente appalto avra la durata di 3 (tre) anni, a decorrere dal 01.01.2024 e sino al
31.12.2026.

L'importo del servizio da fornire al Comune di La Maddalena é stimato in complessivi € 18.300,00 Iva
inclusa.

Art. 3-SOGGETTI AMMESSI ALLA PROCEDURA

Sono ammessi i soggetti che risultino in possesso della facolta di trattare con la Pubblica Amministrazione, per i quali
non sussistono cause di esclusione.

ART. 4 — REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Di seguito i requisiti essenziali per la partecipazione alla procedura di gara:

a) assenza delle cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del D.Lgs 36/2023;

b) iscrizione Camera di Commercio per le attivita di cui trattasi;

c) iscrizione alla piattaforma SardegnaCAT, nella categoria corrispondente alle attivita di cui trattasi: AL28
SERVIZI FINANZIARI E ASSICURATIVI;

d) che 'operatore economico abbia sede in Italia o in uno stato membro dell’Unione Europea;

e) non avere in corso vertenze contro I'Ente salvo impegno alla loro rinuncia prima della stipula del
contratto;

f) non avere commesso gravi infrazioni, debitamente accertate, alle norme in materia di sicurezza e ad ogni
altro obbligo derivante da rapporti di lavoro;

g) non avere commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al
pagamento di tributi (imposte e tasse) dovuti per legge secondo la loro legislazione italiana o quella dello
stato in cui sono stabiliti, salvo la pendenza degli istituti di definizione bonaria ex D.L. 69/2013;

h) non avere commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi
previdenziali e assistenziali nei confronti dei propri dipendenti, salvo diversa disciplina per i soggetti
operanti in altro stato appartenente all’'Unione Europea;

i) impegnarsi a produrre documentazione relativa ad una adeguata assicurazione di responsabilita civile per
eventuali potenziali danni generati al committente;

j) non aver subito condanna con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuto irrevocabile o
sentenza di applicazione della pena ai sensi dell’art.444 del codice di procedura penale;

k) che non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, salvo il caso di
concordato con continuita aziendale, o nei cui riguardi sia in corso un procedimento per la dichiarazione di
una di tali situazioni;

I) che nei propri confronti non & pendente procedimento per l'applicazione di una delle misure di
prevenzione di cui all’art.6 del D.Lgs n.159/2011, o di una delle cause ostative previste dall’art.67 del
medesimo decreto;

m) di non aver commesso negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate dalla Stazione
appaltante che bandisce la gara ovvero di non aver commesso un errore grave nell’esercizio della sua
attivita professionale, accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte della stazione appaltante.

ART.5 — MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

La manifestazione di interesse dovra essere presentata utilizzando il modulo allegato al presente avviso
(allegato A) obbligatoriamente in lingua italiana, debitamente compilata e firmata digitalmente dal
sottoscrittore, allegando copia fotostatica del documento di identita, in corso di validita, indicando quale
oggetto:

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE FINALIZZATA ALL'INDIVIDUAZIONE E SELEZIONE DI OPERATORI
ECONOMICI — Al SENSI DELL’ART.50 C.1 LETT.E DEL D.LGS 36/2023 - PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
ASSISTENZA PROFESSIONALE NELLA COMPOSIZIONE E CALCOLO DELLE PRATICHE PREVIDENZIALI E
STIPENDIALI Al SENSI DELL’ART.50 C.1 LETT.E DEL D.LGS 36/2023



La domanda dovra essere presentata, entro le ore 12:00 del 10.10.2023 esclusivamente via PEC, al
seguente indirizzo: protocollo@pec.comunelamaddalena.it

Non saranno prese in considerazione le domande trasmesse in forma cartacea.

Per qualsiasi informazione e possibile rivolgersi al Responsabile del procedimento |l Segretario Generale
Dirigente ad interim della Direzione delle Risorse Umane ed Economiche Dr.ssa Tomasina Manconi — tel.
0789/790617 mail: segretariogenerale@comunelamaddalena.it.

ART.6 — PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Conclusa la presente indagine di mercato, funzionale all’individuazione dei soggetti interessati si procedera,
ex art. 50 c.1 lett. e) del D.Lgs 36/2023., mediante RDO sulla piattaforma SardegnaCAT, invitando gli
operatori economici abilitati, iscritti e presenti, in possesso dei requisiti di partecipazione, che abbiano
manifestato interesse.

L’appalto sara aggiudicato utilizzando il criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 50 c.4 del D.Lgs 36/2023.

ART.7 —= TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi del D.Lgs 196/2003 e ss. mm. ii. e conformemente alle disposizioni del Regolamento UE 2016/679 e
ss.mm.ii. si precisa che il trattamento dei dati personali € improntato alla liceita e correttezza, nella piena
tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza. Il trattamento dei dati ha la finalita di consentire
I’accertamento della idoneita dei concorrenti a partecipare alla procedura di affidamento di cui trattasi. Si
informa che i dati dichiarati saranno utilizzati dagli uffici esclusivamente per listruttoria dell’istanza
presentata e per le formalita ad essa connesse.

Finalita e modalita di trattamento dei dati

Il trattamento dei dati & necessario per motivi di interesse pubblico; i dati saranno comunicati, con
procedure idonee, ad altri soggetti per i quali e previsto obbligo di comunicazione per legge o per
I'espletamento delle finalita istituzionali.

| dati non saranno comunicati o trasferiti al di fuori del territorio UE.

Il trattamento sara svolto anche con mezzi elettronici o manuali, nel rispetto di quanto previsto dall'art. 32
del DPGR n. 2016/679 in materia di misure di sicurezza e riservatezza, ad opera di soggetti, anche terzi,
appositamente incaricati e in ottemperanza a quanto previsto dall'art. 29 del GPDR 2016/679, nel rispetto
dei principi di liceita, limitazione delle finalita e minimizzazione dei dati, ai sensi dell'art. 5 GDPR 2016/679;

i dati personali saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalita per
le quali sono raccolti e trattati. Il criterio utilizzato per determinare il periodo di conservazione dei dati
personali € indicato dalla vigenza contrattuale e comunque sino all'espletamento dell'incarico. | dati trattati
potranno essere oggetto di diffusione per finalita di pubblicita legale o per finalita di trasparenza. In
particolare, I'Amministrazione & tenuta a pubblicare sulla sezione amministrazione trasparente negli
elenchi dei dati personali identificati (nome, cognome e data di nascita in caso di omonimia) riportati, nel
rispetto del principio di pertinenza, non eccedenza e minimizzazione.

Fatte salve le comunicazioni necessarie che possono comportare il trasferimento di dati a Enti Pubblici, a
Consulenti o ad altri soggetti per I'adempimento degli obblighi di legge o per lo svolgimento delle
procedure di cui al presente avviso, non saranno comunicati i dati senza esplicito consenso da parte
dell'interessato. | destinatari della comunicazione sono: altri uffici comunali; soggetti aventi titolo ai sensi
della L. n. 241/1990 e ss. mm. ii.; altri soggetti pubblici per finalita di controllo e/o ispettive. Nel caso sia
necessario conferire all'amministrazione Comunale dati qualificabili come “categorie particolari di dati
personali” tali dati potranno essere trattati solo per assolvere gli obblighi ed esercitare le funzioni
istituzionali del titolare del trattamento. L'Amministrazione Comunale non adotta alcun processo
decisionale automatizzato, compresa la profilazione, di cui all'art. 22 paragrafi 1 e 4 del Regolamento UE n.
679/2016. Il trattamento dei dati di natura particolare (esempio: disabilita, dati giudiziari, ecc.), & previsto
dalle norme che regolano lo svolgimento degli aspetti contrattuali.

Diritti dell'interessato previsti dal regolamento (UE) n. 2016/679 e ss.mm. ii.:

- avere accesso ai propri dati personali e ottenere I'accesso alle informazioni previste dall'art. 15;

- ottenere la rettifica dei dati inesatti (art. 16 ), la totale cancellazione (art. 17), la limitazione di trattamento
(art. 18);

- ottenerne la comunicazione prevista dall'art. 19 sull'obbligo di notifica;



- portabilita dei dati (art. 20);
- opporsi al trattamento (art. 21);
- non essere sottoposto ad una decisione basata unicamente sul trattamento automatizzato, compresa la
profilazione, che produca effetti giuridici che lo riguardano o che incida in modo analogo significativamente
sulla sua persona;
- proporre reclamo all'Autorita di controllo (Garante Privacy). |l garante per la protezione dei dati personale
ha un'unica sede in Roma: Piazza Venezia n. 11, 00187 ROMA - centralino telefonico: (+39) 06/696771 —
fax: (+39) 06/69677.3785 — email: garante@gpdp.it — pec: protocollo@pec.gpdp.it
ART.8 — PUBBLICITA’
Il presente avviso viene pubblicato sul Sito internet istituzionale del Comune di La Maddalena:
www.comunelamaddalena.it
IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Il Responsabile Unico del Procedimento il Segretario Generale
Dirigente ad interim Direzione delle Risorse Umane ed Economiche

Dr.ssa Tomasina Manconi
Firmato digitalmente da

TomaSIna Tomasina Manconi
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